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DỊCH VỤ TƯ VẤN TỔ CHỨCDỊCH VỤ TƯ VẤN TỔ CHỨC

Chuyên nghiệp. Minh bạch. Hiệu quả.Chuyên nghiệp. Minh bạch. Hiệu quả.
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LỢI ÍCH CỦA DOANH NGHIỆP KHI SỬ DỤNG DỊCH VỤ
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02
Toàn bộ quy trình được 
chuẩn hóa, đúng quy 
định phát luật, đảm bảo 
tiến độ và hạn chế tối đa 
rủi ro pháp lý từ khâu 
chuẩn bị đến báo cáo 
sau đại hội.

• Tối ưu thời gian chuẩn bị 
nhờ quy trình bài bản, 
đội ngũ chuyên gia tư 
vấn hỗ trợ 24/7

• Tối ưu chi phí thông qua 
việc kiểm soát hiệu quả 
các sai sót, vi phạm.

Minh bạch hóa thông 
tin, tăng niềm tin thông 
qua quy trình tổ chức 
chuyên nghiệp.

DỊCH VỤ TƯ VẤN TỔ CHỨC
ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG

Dịch vụ tổ chức Đại hội đồng cổ đông của AAS là giải pháp toàn diện, hỗ trợ doanh nghiệp 
tổ chức Đại hội đồng cổ đông (ĐHĐCĐ) thường niên hoặc bất thường một cách chuyên 
nghiệp, minh bạch và tuân thủ quy định pháp luật.
AAS cung cấp dịch vụ từ giai đoạn chuẩn bị, thực hiện đến báo cáo sau đại hội, giúp doanh 
nghiệp tiết kiệm thời gian, giảm rủi ro pháp lý và nâng cao uy tín với cổ đông.

LIÊN HỆ TƯ VẤN 

Ms: Bùi Thị Quỳnh Anh     
Chức vụ: Trưởng nhóm Dịch vụ ngân hàng đầu tư
Số điện thoại: 0974954390       
Email: anhbtq@aas.com.vn

Số 220+222+224 phố Nguyễn Lương Bằng,
Phường Đống Đa, Thành phố Hà Nội
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DỊCH VỤ CUNG CẤP

GIAI ĐOẠN CHUẨN BỊ
• Quản lý danh sách cổ đông (từ dữ liệu 

của doanh nghiệp và Tổng Công ty Lưu 
ký & Bù trừ Chứng khoán Việt Nam). 

• Tư vấn và soạn thảo tài liệu đại hội (nghị 
quyết, tờ trình, quy chế) bằng tiếng Việt 
và tiếng Anh. 

• Cung cấp biểu mẫu chuẩn theo quy 
định pháp luật.

NGÀY ĐẠI HỘI
• Kiểm tra tư cách cổ đông, phát hành 

thẻ/phiểu biểu quyết. 
• Điều phối chương trình, kiểm phiếu, tổng 

hợp kết quả biểu quyết. 
• Hỗ trợ họp trực tuyến/hybrid, cung cấp 

MC và kỹ thuật viên.

SAU ĐẠI HỘI

• Công bố kết quả, lập biên bản, báo cáo 
theo quy định của Ủy ban Chứng khoán 
Nhà nước. 

• Lưu trữ tài liệu, ghi âm/ghi hình đảm bảo 
tính minh bạch.
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Thời gian thực hiện: Khoảng 30 ngày kể từ ngày chốt danh sách cổ đông dự họp

Các công việc bao gồm:
▪ Tư vấn lập chốt danh sách cổ đông dự họp.
▪ Tư vấn chuẩn bị nội dung đại hội (chương trình, tài liệu).
▪Hỗ trợ soạn thảo nghị quyết, tờ trình, quy chế đại hội.
▪ Tư vấn kiểm tra tỷ lệ biểu quyết, cổ phần biểu quyết, 
kiểm tra tư cách cổ đông.
▪Hướng dẫn quy trình pháp lý, công bố thông tin trước 
và sau Đại hội đồng cổ đông.

Giá dịch vụ tư vấn: 80.000.000 - 120.000.000 VNĐ 
Dành cho: Doanh nghiệp nhỏ, ít cổ đông, chỉ họp offline

Bao gồm tất cả trong Gói basic, cộng thêm:
▪Gửi email kèm thông tin cổ đông cho việc họp đại hội.
▪Cung cấp phần mềm họp trực tuyến.
▪Quản lý danh sách cổ đông, ủy quyền, tình trạng 
tham dự đại hội (bao gồm xuất báo cáo).
▪Quản lý tình trạng bầu, biểu quyết.
▪Quản lý tương tác với cổ đông (chat trực tuyến).
▪Hệ thống kiểm phiếu tự động, báo cáo kết quả ngay.

Giá dịch vụ tư vấn: 150.000.000 – 200.000.000 VNĐ 
Dành cho: Doanh nghiệp vừa, có trên 2.000 cổ đông, tổ chức kết hợp online/offline 

BÁO GIÁ CHI TIẾT

LIÊN HỆ TƯ VẤN 
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CHUẨN BỊ NIÊM YẾT
ĐĂNG KÝ GIAO DỊCH

Giải pháp toàn diện. Quy trình tối ưu.Giải pháp toàn diện. Quy trình tối ưu.

DỊCH VỤ TƯ VẤNDỊCH VỤ TƯ VẤN
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LỢI ÍCH CỦA DOANH NGHIỆP KHI SỬ DỤNG DỊCH VỤ
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• Phân tích hồ sơ hiện tại, 

đánh giá mức độ sẵn 
sàng niêm yết.

• Hạn chế chỉnh sửa, tăng 
xác suất được chấp 
thuận hồ sơ ngay từ 
đầu.

• Tư vấn lộ trình phù hợp 
với từng doanh nghiệp,  
kể cả khi chưa đủ điều 
kiện niêm yết.

Đội ngũ chuyên gia rà 
soát 100% hồ sơ (vốn 
điều lệ, báo cáo tài 
chính, cơ cấu cổ 
đông,...) trước khi nộp 
lên Ủy ban Chứng 
khoán/Sở Giao dịch, 
xác định rủi ro và đề 
xuất biện pháp khắc 
phục trước.

Rút ngắn thời gian chuẩn 
bị và xử lý hồ sơ, giảm 
thiểu chi phí vận hành.

DỊCH VỤ TƯ VẤN CHUẨN BỊ
NIÊM YẾT/ĐĂNG KÝ GIAO DỊCH

Dịch vụ tư vấn Chuẩn bị niêm yết/Đăng ký giao dịch của AAS là giải pháp hỗ trợ doanh 
nghiệp đánh giá một cách toàn diện, khách quan, tuân thủ pháp lý về tính sẵn sàng của hồ 
sơ và điều kiện trước khi tiến hành niêm yết cổ phiếu trên Sở Giao dịch Chứng khoán (HOSE 
hoặc HNX). 
AAS đảm bảo doanh nghiệp đáp ứng đầy đủ quy định, giảm thiểu rủi ro và sẵn sàng cho 
hành trình niêm yết IPO vững vàng.
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DỊCH VỤ CUNG CẤP
RÀ SOÁT ĐIỀU KIỆN NIÊM YẾT 

• Đánh giá sự phù hợp với Luật Chứng khoán, Nghị định 
155/2020/NĐ-CP và quy chế niêm yết của HOSE/HNX. 

• Kiểm tra vốn điều lệ, lợi nhuận, cơ cấu cổ đông, thời 
gian hoạt động và các rủi ro pháp lý.

RÀ SOÁT HỒ SƠ PHÁP LÝ
& TỔ CHỨC DOANH NGHIỆP

• Kiểm tra giấy đăng ký doanh nghiệp, điều lệ, biên 
bản ĐHĐCĐ/HĐQT, hồ sơ góp vốn và tình trạng pháp 
lý cổ đông lớn. 

• Tư vấn khắc phục các vấn đề như chuyển nhượng 
không hợp lệ, tranh chấp pháp lý.

RÀ SOÁT BÁO CÁO TÀI CHÍNH
& CÔNG BỐ THÔNG TIN

• Đánh giá báo cáo tài chính kiểm toán (2 năm gần 
nhất, soát xét bán niên). 

• Kiểm tra tính minh bạch trong công bố thông tin, phát 
hiện vấn đề kiểm toán ngoại trừ/nhấn mạnh.

ĐỀ XUẤT GIẢI PHÁP VÀ LỘ TRÌNH

•  Lập danh sách tài liệu cần bổ sung/chỉnh sửa. 

• Tư vấn lộ trình chuẩn bị nếu doanh nghiệp chưa đáp 
ứng điều kiện (ví dụ: cơ cấu lại cổ đông, bổ sung lợi 
nhuận...).

1

3

2

4
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Thời gian thực hiện: 30 - 60 ngày

Giá dịch vụ tư vấn: 70.000.000 - 80.000.000 VNĐ 
Dành cho: Doanh nghiệp có vốn điều lệ dưới 200 tỷ đồng hoặc doanh thu dưới 50 tỷ đồng/năm

BÁO GIÁ CHI TIẾT
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QUẢN TRỊ VÀ CÔNG BỐ
THÔNG TIN 

Minh bạch. Chính xác. Kịp thời.Minh bạch. Chính xác. Kịp thời.

DỊCH VỤ TƯ VẤNDỊCH VỤ TƯ VẤN
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LỢI ÍCH CỦA DOANH NGHIỆP KHI SỬ DỤNG DỊCH VỤ
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• Hệ thống cảnh báo tự 

động lịch công bố, 
tránh phạt do trễ hạn    
(50 -70 triệu đồng). 

• Cập nhật ngay khi quy 
định mới ban hành.

• Báo cáo quản trị song 
ngữ (Anh-Việt), đạt 
chuẩn quốc tế, thu hút 
nhà đầu tư nước ngoài.

• Dashboard theo dõi 
phản ứng thị trường sau 
công bố.

Gia tăng uy tín của 
doanh nghiệp trong mắt 
cổ đông, nhà đầu tư tổ 
chức và cơ quan quản lý.

DỊCH VỤ TƯ VẤN
QUẢN TRỊ VÀ CÔNG BỐ THÔNG TIN 

Dịch vụ Tư vấn Quản trị và Công bố Thông tin – Smart InfoGovern là giải pháp toàn diện giúp 
doanh nghiệp xây dựng hệ thống quản trị minh bạch và thực hiện công bố thông tin chính 
xác, kịp thời theo quy định của Luật Chứng khoán, Ủy ban Chứng khoán Nhà nước (SSC) và 
Sở Giao dịch (HOSE/HNX/UPCOM). 

Sử dụng công nghệ tiên tiến đảm bảo doanh nghiệp tuân thủ pháp lý, nâng cao uy tín và gia 
tăng giá trị cổ phiếu.
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DỊCH VỤ CUNG CẤP

01

02

03

TƯ VẤN CÔNG BỐ THÔNG TIN

• Kiểm soát và cải tiến quy trình công bố thông tin định 
kỳ (báo cáo tài chính, báo cáo quản trị) và bất 
thường (sự kiện trọng yếu, thay đổi cổ đông lớn).

• Soạn thảo và biên dịch báo cáo quản trị công ty 
(song ngữ Anh-Việt).

• Hỗ trợ công bố thông tin trên hệ thống SSC, VNX, 
HOSE/HNX.

TƯ VẤN QUẢN TRỊ DOANH NGHIỆP

Rà soát toàn bộ quy trình quản trị của doanh nghiệp 
theo chuẩn công ty đại chúng, đảm bảo sự hiệu quả, 
tiết kiệm và tuân thủ đầy đủ các quy định của
Pháp luật.

ĐÀO TẠO VÀ HỖ TRỢ IR

• Đào tạo nội bộ về quy trình công bố thông tin và 
quan hệ cổ đông (IR).  

• Cung cấp mẫu biểu, công cụ trực tuyến và hướng 
dẫn chi tiết.
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Thời gian thực hiện: Theo nhu cầu của khách hàng, từ 1 năm trở lên

Giá dịch vụ tư vấn: 80.000.000 - 120.000.000 VNĐ 
Dành cho: Doanh nghiệp có vốn điều lệ dưới 200 tỷ đồng

BÁO GIÁ CHI TIẾT
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